
Katowice 2023

obowiązujący od 1 stycznia 2023 roku

CENNIK USŁUG
Biura rachunkowego MC-OFFICE



Pakiet usług J.m. Podstawowy Indywidualny

Abonament miesięcznie 220 zł od 600,00 zł
Limit miesięczny wpisów do KPiR objęty abonamentem wpis do KPiR 20 szt
Opłata za wpis powyżej limitu wpis do KPiR 12,00 zł 

Obsługa spółki osobowej miesięcznie 120,00 zł

Złożenie korekty deklaracji z przyczyny leżącej po stronie Klienta za sztukę 200,00 zł

Za dostarczenie kompletu dokumentów po terminie (10 dzień 
kalendarzowy kolejnego miesiąca)

miesięcznie 120,00 zł

Księgowanie dokumentu przekazanego po terminie z przyczyny 
leżącej po stronie Klienta

za sztukę 10,00 zł

Wyjaśnianie niezgodności sprzed okresu objętego obsługą za godzinę 200,00 zł

Wszystkie ceny netto Ważny od dnia 1 stycznia 2023 roku

Biuro rachunkowe MC-OFFICE
ul. Słoneczna 4

40-135 Katowice

Opłaty dodatkowe

Opłaty podstawowe

Cennik usług
związanych z prowadzeniem KPiR

Ustalane indywidualnie

Ustalane indywidualnie
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Pakiet usług J.m. Podstawowy Indywidualny

Abonament miesięcznie 700,00 zł od 1.500,00 zł

Limit miesięczny wpisów do księgi głównej objęty abonamentem wpis do księgi głównej 20 szt

Ewidencja wyciągów bankowych oraz raportów kasowych (za 
pozycję)

za pozycję 3,00 zł

Ewidencja dokumentu księgowego w postaci elektronicznego 
eksportu danych ponad limit

za wpis do księgi głównej 7,00 zł

Ewidencja dokumentu księgowego (papier, skan, obraz) za wpis do księgi głównej 10,00 zł

Rozliczanie dokumentów wg miejsc powstawania kosztów - MPK za pozycję 3,00 zł

Obsługa prostej spółki akcyjnej miesięcznie 250,00 zł
Obsługa spółki osobowej miesięcznie 150,00 zł

Złożenie korekty deklaracji z przyczyny leżącej po stronie Klienta za sztukę 200,00 zł 200,00 zł

Za dostarczenie kompletu dokumentów po terminie (10 dzień 
kalendarzowy kolejnego miesiąca)

miesięcznie 200,00 zł 200,00 zł

Księgowanie dokumentu przekazanego po terminie z przyczyny 
leżącej po stronie Klienta

za sztukę 10,00 zł 10,00 zł

Sprawozdanie finansowe za sztukę

średniomiesięczna wartość 
faktur za obsługę z roku 

podlegającego zamknięciu, 
bez rabatów/opustów, nie 

mniej niż 800 zł

Wyjaśnianie niezgodności sprzed okresu objętego obsługą za godzinę 200,00 zł
Raportowanie GUS w zakresie finansowo-księgowym miesięcznie 150,00 zł

Wszystkie ceny netto Ważny od dnia 1 stycznia 2023 roku

Ustalane indywidualnie

Opłaty podstawowe

Opłaty dodatkowe

Biuro rachunkowe MC-OFFICE
ul. Słoneczna 4

40-135 Katowice

Cennik usług
związanych z prowadzeniem ksiąg rachunkowych

Ustalane indywidualnie

Ustalane indywidualnie
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Pakiet usług J.m. Podstawowy Indywidualny

Obsługa kadrowo-płacowa osoby zatrudnionej na podstawie 
umowy o pracę w podstawowym lub zadaniowym systemie 
czasu pracy i z miesięcznym okresem rozliczeniowym czasu 
pracy

za osobę 60,00 zł

Obsługa kadrowo-płacowa osoby zatrudnionej na podstawie 
umowy cywilno-prawnej

za osobę 50,00 zł

Obsługa wspólnika spółki cywilnej lub spółki osobowej albo 
kapitałowej prawa handlowego w zakresie indywidualnych 
deklaracji ZUS

za osobę 50,00 zł

System czasu pracy inny niż podstawowy bądź zadaniowy lub 
mieszane systemy czasu pracy

miesięcznie za umowę 8,00 zł

Okresy rozliczeniowe inne niż miesiżc lub mieszane okresy 
rozliczeniowe czasu pracy

miesięcznie za umowę 8,00 zł

Rozliczanie umów z wynagrodzeniem w kwocie netto miesięcznie za umowę 60,00 zł

Rozliczanie umowy z wynagrodzeniem w walucie innej niż PLN miesięcznie za umowę 60,00 zł

Rozliczanie umów zawierających klauzulę przeniesienia praw 
autorskich

miesięcznie za umowę 30,00 zł

Ponowne przeliczenie wynagrodzenia na wniosek Klienta za przeliczenie 25,00 zł
Obsługa oddelegowania za granic miesięcznie za umowę 60,00 zł
Rozliczanie pracowników młodocianych miesięcznie za umowę 12,00 zł

Sporządzanie rocznych deklaracji podatkowych osKb fizycznych za osobę 20,00 zł

Sporządzanie deklaracji PFRON miesięcznie 150,00 zł 150,00 zł
Raportowanie GUS w zakresie kadrowo-płacowym miesięcznie 150,00 zł 150,00 zł
Miesięczne rozliczenie zobowiązań PPK za osobę 12,00 zł 12,00 zł
Wyjaśnianie niezgodności sprzed okresu objętego obsługą za godzinę 200,00 zł 200,00 zł
Sporządzenie korekty zobowiązań publiczno-prawnych z 
przyczyny leżącej po stronie Klienta

za godzinę 200,00 zł 200,00 zł

Miesięczne rozliczenie osoby w przypadku przekazania 
dokumentu lub dyspozycji po terminie lub korekta miesięcznego 
rozliczenia z przyczyny leżącej po stronie Klienta

za umowę 30,00 zł 30,00 zł

Wszystkie ceny netto Ważny od dnia 1 stycznia 2023 roku

Biuro rachunkowe MC-OFFICE
ul. Słoneczna 4

40-135 Katowice

Ustalane indywidualnie

Ustalane indywidualnie

Cennik usług
związanych z obsługą kadrowo-płacową

Opłaty podstawowe

Opłaty dodatkowe

Strona 4 z 5



Rodzaj J.m. Cena

Opracowanie polityki rachunkowości opartej o indywidualne oczekiwania Klienta za sztukę od 1.200,00 zł
Opracowanie regulacji wewnętrznych z obszaru finansowo-księgowego za sztukę od 600,00 zł
Zmiany i aktualizacje regulacji wewnętrznych za sztukę 250,00 zł
Wsparcie księgowe przy przekształceniach, połączeniach i przejęciach firm za godzinę 200,00 zł
Obsługa badania sprawozdania finansowego za godzinę 200,00 zł
Prowadzenie dodatkowych ewidencji wspomagających obliczanie opłat i podatków 
lokalnych, środowiskowych, etc.

miesięcznie od 150,00 zł

Konsulting i optymalizacja rozwiązań księgowych Klienta za usługę
Sporządzanie dokumentacji cen transferowych za sztukę
Audyt przejętych ksiąg rachunkowych za usługę

Opracowanie regulacji wewnętrznych z obszaru kadrowo-płacowego za sztukę od 600,00 zł
Zmiany i aktualizacje regulacji wewnętrznych za sztukę 250,00 zł
Wsparcie w zakresie tworzenia harmonogramów czasu pracy za godzinę 200,00 zł
Dopłata za sporządzanie wielu równoległych list płac miesięcznie od 150 zł
Opracowanie polityki ochrony danych osobowych za sztukę
Organizacja szkoleń z zakresu BHP za usługę

Przygotowanie korespondencji w sprawach komorniczych, egzekucyjnych i innych 
urzędowych

za godzinę 200,00 zł

Obsługa podmiotów w upadłości lub likwidacji miesięcznie 350,00 zł
Cena roboczogodziny dla innych usług zlecanych przez Klienta za godzinę 200,00 zł
Ponowne udostępnienie danych po zakończeniu współpracy jednorazowo 250,00 zł
Dostęp do systemu SALDEO po zakończeniu współpracy miesięcznie 200,00 zł

Wszystkie ceny netto Ważny od dnia 1 stycznia 2023 roku

Biuro rachunkowe MC-OFFICE
ul. Słoneczna 4

40-135 Katowice

Pozostałe

Ustalana indywidualnie

Ustalana indywidualnie

Cennik usług
dodatkowych realizowanych na zlecenie Klienta

Finansowo - Księgowe

Kadrowo - Płacowe
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